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第一章 系统概述 

1.1  系统介绍 

本系统可供上海市经济和信息化委员会专项资金申报和预审使用。 

申报单位根据相关资金管理办法规定的申报条件,结合业务需求和本单位实

际情况,在前期准备和初步论证的基础上,向上级预算主管部门报送项目预算申

报书等申报材料。 

预算主管部门对预算单位的申报材料进行初审后,按轻重缓急进行项目筛选

和排序,形成本部门专项资金支出预算。 

1.2  系统环境 

   硬件网络要求：能够正常访问网络和要求的域名 

       软件要求：Windows XP或以上版本 

       浏览器要求：IE6.0及以上版本 
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第二章 业务概述 

2.1  申报流程图 

用户访问网站
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（图 2.1） 
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2.2  流程说明 

1. 相应的登录域名（http://zxzj.sheitc.gov.cn），企业用户注册登录名、密

码后登录系统并进行项目申报。 

2. 登录系统后进入“项目申报”，填写项目。 

3. 项目填写完成后，进入“填报管理”，针对相应项目进行校验后并报送。 

4. 校验完成并报送成功这进入项目预审流程，等待预审。 
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第三章 系统登录 

3.1  系统登录 

       登录专项资金项目管理服务平台地址：http://zxzj.sheitc.gov.cn  

3.2  企业用户注册 

       1）企业用户点击【企业注册】，如图：（图 3.2.1） 

 

 （图 3.2.1） 

      2) 进入企业用户注册界面并输入必填信息与其他相关信息后点击提交

如图：（图 3.2.2） 
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                           （图 3.2.2） 

          3）资料补填完成后，点击首页右上角的【项目申报】进入申报页面 

 

（图 3.2.3） 
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第四章 项目申报 

4.1  通知、指南、资料 

功能描述：将企业用户所选择的该项目类别〖通知〗、〖指南〗、〖资料〗（如

图 4.1）自动关联到系统管理员发布于首页的【重要通知】、【项目指南】和【管

理办法】中，并一一对应。 

 

（图 4.1） 

4.2  申报项目 

1.选择申报项目类别为高新技术产业化专项资金，点击【申报项目】 

 

（图 4.2.1） 

     2 填写申请报告表：  

 

（图 4.2） 
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 2.1 填报说明：    

 

（图 4.2.1） 

 2.2 填写企业基本信息表：  
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（图 4.2.2） 

2.2.1 知识产权表： 
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（图 4.2.2.1） 

2.3 项目基础信息表： 
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（图 4.2.3） 
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2.4 项目资金： 

 

（图 4.2.4） 

2.5可行性报告： 
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（图 4.2.5.1） 

2.6 附件信息： 

 

（图 4.2.6） 

2.6.1点击【上传】文件后，点击【提交】完成文件上传工作，如下图： 

 

附件上传完成后，用户点击【报送】完成该专项资金的报送流程：如图 

 

 

注:企业用户也可以在申报完成后，在【填报管理】页面中点击报送 

4.3  填报管理 

      功能描述：在本模块可以列出已添加的项目，也可以添加项目，以及对已

经添加的项目进行编辑、删除、报送、校验操作，如图 4.3所

示： 
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                            （图 4.3） 

注：项目填写完毕后，用户进入填报管理界面后，必须点击【报送】 

1) 企业用户选择要申报的项目类别，填写相关申报表格，并提交其它必要的材

料。 

2) 企业用户填写好表格后返回〖项目申报〗页面，并对填好的项目点击【报送】； 

3) 报送后如果出现校验错误企业用户可以在弹出的报送出错窗口中点击【确

定】并点击【校验】出现如图 4.3.1所示 

 

（图 4.3.1） 

 4）企业用户可以直接点击黑色字体，系统将自动关联到需要补填的项目

中进行编辑直到报送成功 

 5）报送成功后，企业用户点击【填报管理】，在〖环节〗一栏中显示项

目状态为〖待预审〗如图：  
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第五章 系统帮助 

5.1  手册帮助 

可以查看下发光盘中的系统使用手册。 

 

5.2  远程帮助  

    业务支持：021-23112765   电子邮箱：youwen@sheitc.gov.cn 

技术支持：021-23119456    电子邮箱：zhumj@sheitc.gov.cn 
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