附件2：

专家信息网上填报方法和要求

一、专家填报流程
1、登录“国际科技合作计划管理系统”

网址：http://www.istcp.org.cn/project

注册用户名和密码为专家自行设定

选择登录身份为：评审专家

2、点击“专家库”，选择“专家信息填报”，填完基本信息后，选择专家类型（同行专家、国际科技合作管理专家、科技发展战略专家或企业技术专家，可多选），填报相应的专家信息表。填报过程中可随时点击“保存”，填报完成后点击“上传”即完成填报。

3、必填的手机和email信息为跟专家联系用，证件类型、证件号码、开户银行信息和银行账号为专家咨询费汇款用，请务必确保准确无误。

4、专家应经常修改登录密码，以维护自身信息安全。若专家职务、地址、单位等有关内容有所变更时，请及时登录系统修改自己的专家信息。

5、符合遴选条件的专家，审核通过后将统一纳入国际科技合作专家库并发放专家编号，以后每次请用专家编号和密码登录系统，原注册用户名注销。

二、科技管理部门审核、推荐流程

科技管理部门对专家信息表书面材料进行审查，并登录“国际科技合作计划管理系统”，点击“专家库”栏，按照相关提示对专家信息表进行网上审核。

要求对推荐专家的信息表同时进行文本审核和网上在线审核，否则不予受理。




